Na podstawie https://ps.nfz-katowice.pl/DOK/HTML/CLO/CLO WS/index.html

Lista dokumentéw aptecznych

Formatka Lista dokumentéw aptecznych umozliwia przekazywanie/przeglad skandw:
edokumentéw UE wymaganych od aptek przez OW NFZ.

edokumentdw zwigzanych z receptami typu import docelowy wymaganych od aptek przez OW NFZ.
Sciezka dostepu do funkcjonalnosci:

*CLO_WS -> Apteki -> Pokaz wiecej -> Lista dokumentow aptecznych

*CLO_WS -> Apteki -> Okresy rozliczeniowe -> Przekaz (nieaktywne filtry na rok i na okres
rozliczeniowy)

przy czym:

o\W przypadku obstugi skanéw dokumentéw UE, nalezy wybra¢ Lista dokumentow uprawniajgcych
UE.

o\W przypadku obstugi skanéw dokumentdw zwigzanych z receptami typu import docelowy, nalezy
wybra¢ Lista dokumentéw dotyczacych importu docelowego.

Przed wprowadzeniem tych funkcjonalnosci, skany dokumentéw dotyczgcych recept zrealizowanych
w danym okresie, byty dostarczane przez apteki do OW NFZ w formie papierowej.

Poczawszy od okresu 19 w 2019 roku (dane recept zrealizowanych w okresie 01-15.10.2019r.,
sprawozdawanych przez apteki do systemu OW NFZ od 16.10.2019r), mozliwe jest przekazywanie
tych skanow w formie elektroniczne;j.

Na bazie zweryfikowanych recept, ktérych wynik weryfikacji jest pozytywny, system informatyczny
OW NFZ identyfikuje/uzupetnia:

eListe dokumentdéw UE, ktére apteka powinna przekazaé¢ w ramach danego okresu
sprawozdawczego.

Poswiadczenia nie sq przekazywane (nie sg wymagane).

eliste recept typu import docelowy, do ktérych apteka w ramach danego okresu powinna przekazac
odpowiednie dokumenty.

Identyfikowane sg réwniez dokumenty, dla ktérych wymaog przekazania zniknat z uwagi na korekty
recept przekazane w komunikacie LEK lub uzyskany negatywny wynik weryfikacji.

Na danej liscie dany dokument zawsze wystgpi jeden raz, niezaleznie od tego ilu recept przekazanych
w komunikacie LEK dotyczy.

Przekazane przez apteke do weryfikacji skany dokumentéow sg poddawane kontroli merytorycznej
przez pracownika OW NFZ. Wynik weryfikacji dla danego dokumentu prezentowany jest w
kolumnie Status zatqcznika.

Mozliwe wyniki weryfikacji:

*Do weryfikacji — dokument nie zostat jeszcze zweryfikowany i nalezy oczekiwac na weryfikacje przez
OW NFZ.
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eBfedny — dokumenty zostat zweryfikowany i uzyskat wynik negatywny. W tym przypadku nalezy
wczytaé poprawny skan dokumentu i ponownie przekazac do go weryfikacji przez OW NFZ.

ePoprawny — dokument zostat zweryfikowany i uzyskat wynik pozytywny co konczy procedure
przekazania skanu dokumentu.

Rozliczenie zestawienia zbiorczego dla apteki za dany okres bedzie mozliwe tylko w przypadku, gdy
wszystkie skany dokumentéw wystepujacych na listach: Lista dokumentéw UE lub Lista recept typu
import docelowy

zostang przekazane przez apteke do systemu OW NFZ, zweryfikowane przez OW i uzyskajg
pozytywny wynik weryfikacji (status zatgcznika Poprawny)
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Wyszukiwanie
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Rok: v

Okres sprawozdawczy: ~
Status dokumentu: v
Wyszukaj | | Wyczysc
Rok 0Okres KrajUE Typ dokumentu Nr dokumentu Wymog przekazania Status zalgcznika Data przekazania Data weryfikagji
2019 5 DE Dokument przenosny DAL, 52, 53 67012444228UE  Tzk Etedny 2019-10-08 11:31:47  201%-10-02 11:31:47  Szczegoly

Przyciski Lista dokumentéw uprawniajacych UE i Lista dokumentéw dotyczacych importu
docelowego pozwalajg na przejscie do obstugi wybranych dokumentéw. Dla obu typéw dokumentéw
podstawowy zakres tej obstugi jest identyczny.

Na formatce mozliwe jest wyszukiwanie dokumentow wg: roku, okresu sprawozdawczego i statusu
dokumentu - wszystkich wybieranych z rozwijanych pél wyboru. Wyszukanie danych spetniajgcych
ustalone w polach kryteria nastgpi po kliknieciu przycisku Wyszukaj. Za pomoca

przycisku Wyczys$¢ mozliwe jest usuniecie istniejgcych parametrow wyszukiwania.



W tabeli z wynikami klikniecie na odnosniku Szczegéty, spowoduje wyswietlenie szczegotow
wybranego dokumentu UE lub dokumentu importu docelowego.

Szczegoty importu dokumentu UE

Szczegdty dokumentu pozwalajg na uzupetnienie przez apteke danych o pacjencie i jego dokumencie
oraz przestanie do OW NFZ skanu dokumentu UE.
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Import Dokumentow UE szczegotly
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A N teki APTEKA

Uzytkownik: testowy1
l [V ’ Dane dotyczace zgtoszenia Przekaz do OW NEZ

Rok: 2019 Okres sprawozdawczy: 5
Numer dokumentu: 67012444228UE Typ dokumentu: Dokument przenosny DA1, S2, 53
Data przekazania: 2019-10-08 11:31:47 Data weryfikacii 2019-10-08 11:31:47
Wymag przekazania skanu:  Tak Kraj UE: DE
Status: Btedny Komentarz
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Przekazanie wybranego z listy dokumentu UE sktada sie z nastepujgcych etapow:
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eUzupetnienie danych pacjenta i dokumentu wynikajacych z tego dokumentu - przycisk Edytuj dane
pacjenta - przycisk jest dostepny tylko dla dokumentdéw jeszcze nieprzekazanych do OW oraz
zweryfikowanych przez OW jako btedne. Po jego kliknieciu dostepne stang sie pola edycyjne,
umozliwiajgce operatorowi w aptece wprowadzenie danych o pacjencie i jego dokumencie.
Wprowadzane dane wynikajg z dokumentu posiadanego przez apteke.

Wymagalnos¢ wprowadzania ponizej podanych dat zalezy od typu dokumentu, ktérego dane s3
uzupetniane:

Typ dokumentu UE X
C kat
EKUZ Formularz ertyfika
Data zastepczy
Data wystawienia dokumentu Wymagana Wymagana
Data poczatku waznosci
dokumentu Wymagana Wymagana
Data korica waznosci
Wymagana Wymagana Wymagana
dokumentu ymag ymag ymag

UWAGA!

Wprowadzanie szczegotéw dotyczacych tych dokumentdw nie jest wymagana, nie ma wptywu na rozliczanie
refundacji kosztéw recept zrealizowanych za dany okres.

eDotgczenie skanu dokumentu - pozwala na to przycisk Wybierz plik znajdujgcy sie w

czesci Wezytywanie pliku - przycisk pozwala na wskazanie pliku do wczytania - po jego kliknieciu
otworzy sie standardowe okno systemu Microsoft” Windows~ pozwalajgce na wskazanie pliku. Pliki ze
skanami dokumentéw powinny by¢ plikami graficznymi zapisanymi w jednym z nastepujacych
formatdéw: PDF, JPG, JPEG, PNG. Wybdr pliku nastepuje po jego zaznaczeniu i kliknieciu

przycisku Otwérz.



Otwieranie
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Nazwa plikus: | v | | Wzystide plik v

Otwarz Anuluj

Okno systemu Microsoft® Windows® pozwalajgce na wskazanie pliku do wczytania (w zaleznosci
od posiadanej przez uzytkownika wersji systemu Windows® wyglad okna moze sie réznic).

Po wybraniu pliku jego nazwa prezentowana jest obok przycisku Wybierz plik.
Przycisk Weczytaj umozliwia zapisanie wybranego wczeéniej pliku w Portalu Swiadczeniodawcy.

Wezytywanie pliku

w Wybierz plik | cliip0040.png

Wezytaj

Wczytane pliki prezentowane sg w dolnej czesci formatki.

UWAGA!

Weczytanie pliku nie jest jednoznaczne z przekazaniem pliku do weryfikacji przez OW NFZ.

Z prawej strony kazdego wiersza z wczytanym plikiem znajdujg sie odnosniki pozwalajgce na
pobranie pliku badzZ jego usuniecie. Usuniecie mozliwe jest tylko dla dokumentdw jeszcze
nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych przez OW jako btedne.

Nazwa pliku 1d pliku Data aktualizacji
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*Przekazanie do SI OW NFZ - pozwala na to przycisk Przekaz do OW NFZ - przycisk Przekaz do OW
NFZ jest dostepny tylko dla dokumentow jeszcze nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych
przez OW jako btedne.

Przekazany dokument bedzie miat status Do weryfikacji. Widoczny on jest w czesci Dane dotyczgce
zgtoszenia. Po weryfikacji dokumentu przez OW jego status zostanie zmieniony na: poprawny - w
przypadku poprawnego dokumentu; lub bfedny - w przypadku dokumentu btednego.

Szczegoty importu dokumentu importu docelowego

Szczegdty dokumentu pozwalajg na uzupetnienie przez apteke numeru dokumentu oraz przestanie do
OW NFZ skanu dokumentu importu docelowego.
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Import Dokumentow importu docelowego szczegoly

Powrdt Pomoc
' Kod apteki: ap/kol
U Nazwa apteki: APTEKA

Uzytkownik: testowy1

[V ’ Dane dotyczace zgloszenia
Rok: 2019 Okres sprawozdawczy: 5
Nr identyfikatora pagjenta:  67012444228UE Typ identyfikatora pacjenta:
Numer recepty: 0208010000000000181094 Typ dokumentu: Zapotrzebowanie
Data przekazania: 2019-10-09 09:26:52 Data weryfikadii:
Wymag przekazania skanu:  Tak Typ dokumentu LEK: Dokument przenosny DA1, 52, 53
Status: Poprawny Komentarz

i [ 4 Numer dokumentu (opcjonalnie):
Edytuj dane
. [ 4 Wezytywanie pliku
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

Nazwa pliku Id pliku Data aktualizacji
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Przekazanie dokumentéw wymaganych dla recept typu import docelowy sktada sie z nastepujacych
etapow:



eUzupetnienie numeru dokumentu - przycisk Edytuj dane - przycisk jest dostepny tylko dla
dokumentdw jeszcze nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych przez OW jako btedne. Po jego
kliknieciu dostepne stanie sie pole edycyjne, w ktdrym nalezy opcjonalnie wprowadzi¢ numer
dokumentu.

UWAGA!

Wprowadzanie szczegotéw dotyczacych tych dokumentdw nie jest wymagana, nie ma wptywu na rozliczanie
refundacji kosztéw recept zrealizowanych za dany okres.

eDotgczenie skanu dokumentu - pozwala na to przycisk Wybierz plik znajdujacy sie w

czesci Wezytywanie pliku - przycisk pozwala na wskazanie pliku do wczytania - po jego kliknieciu
otworzy sie standardowe okno systemu Microsoft” Windows® pozwalajgce na wskazanie pliku. Pliki ze
skanami dokumentéw powinny by¢ plikami graficznymi zapisanymi w jednym z nastepujgcych
formatéw: PDF, JPG, JPEG, PNG. Wybor pliku nastepuje po jego zaznaczeniu i kliknieciu

przycisku Otwérz.
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Okno systemu Microsoft® Windows® pozwalajace na wskazanie pliku do wczytania (w zaleznosci
od posiadanej przez uzytkownika wersji systemu Windows® wyglad okna moze sie réznic).

Po wybraniu pliku jego nazwa prezentowana jest obok przycisku Wybierz plik.
Przycisk Wczytaj umozliwia zapisanie wybranego wczeéniej pliku w Portalu Swiadczeniodawcy.

Wezytywanie pliku

w Wybierz plk | clip0040.png

Wezytaj



Wczytane pliki prezentowane sg w dolnej czesci formatki.

UWAGA!

Woczytanie pliku nie jest jednoznaczne z przekazaniem pliku do weryfikacji przez OW NFZ.

Z prawej strony kazdego wiersza z wczytanym plikiem znajdujg sie odnosniki pozwalajgce na
pobranie pliku badzZ jego usuniecie. Usuniecie mozliwe jest tylko dla dokumentdw jeszcze
nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych przez OW jako btedne.

Nazwa pliku Id pliku Data aktualizacji
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*Przekazanie do SI OW NFZ - pozwala na to przycisk Przekaz do OW NFZ - przycisk Przekaz do OW
NFZ jest dostepny tylko dla dokumentdw jeszcze nieprzekazanych do OW oraz zweryfikowanych
przez OW jako btedne.

Przekazany dokument bedzie miat status Do weryfikacji. Widoczny on jest w czesci Dane dotyczgce
zgtoszenia. Po weryfikacji dokumentu przez OW jego status zostanie zmieniony na: poprawny - w
przypadku poprawnego dokumentu; lub btedny - w przypadku dokumentu btednego.



